
 

 

SEM-İA-0001           Rev: 00/16.03.2021 

 

EĞİTİM PROGRAMI ÖNERİSİ İŞ AKIŞI 
 
BİRİMİ  Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Sorumlu İdari ve Akademik Personel 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Kamu kurum ve kuruluşları, özel kuruluşlar, dernek ve vakıflar, kişiler, 
üniversite birimleri. 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  14 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

TARSUS SEM’ in yürüteceği kurs, seminer ve benzeri eğitim programları; kamu kurum ve kuruluşlarının, 
özel kuruluşların, dernek ve vakıfların, uluslararası kuruluşların, kişilerin, üniversite birimleri ve TARSUS 
SEM Müdürünün isteği üzerine TARSUS SEM Yönetim Kurulu’nun onayına sunulur. Öneriler TARSUS SEM 
Yönetim Kurulu’nda görüşülerek oy çokluğu ile karara bağlanır. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Eğitim Programı açma talepleri, Ders öneri formu, Dilekçe 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 TARSUS SEM ve Üniversite Yönetim Kurulu Kararları, Üst Yazı ve Ekleri, Resmi Yazı 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Tarsus Üniversitesi Sürekli Eğitim Merkezi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Merkezimiz  web  sayfası  üzerinde  bulunan  ders  öneri  formu  kişiler  tarafından  doldurularak 
Müdürlüğümüze eğitim talebi ulaştırılır.  

 Resmi kurum ve kuruluş, özel sektör temsilcilerinden gelen eğitim talepleri Rektörlük Makamına 
dilekçe ile ulaşır. 

 Müdürlüğe ulaşan dilekçe ve talep formları TARSUS SEM Yönetim Kurulunda görüşülür. 

 Olumlu  kararlar  gerekli  durumlarda Üniversite  Yönetim Kurulunda  görüşülmek üzere Rektörlük 
Makamına  sunulur.  Onaylanan  kararlar,  eğitim  talebinde  bulunan  kurum,  kuruluş  veya  kişilere 
bildirilir. Onaylanmayan kararlar da yine ilgililere gerekçesiyle birlikte bildirilir.   

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Sürece dahil olan katılımcı memnuniyeti. 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

TARSUS SEM: Tarsus Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
İP : İdari Personel 
AP: Akademik Personel 
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HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Ayşe KOÇAK 

Bilgisayar İşletmeni 
 

Öğr.Gör.Yusuf KORKMAZ 
Müdür Yardımcısı 

 
Dr.Öğr.Üyesi Veysel ALCAN 

Müdür 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 

İP 

6 Gün

5 Gün

1 Gün

1 Gün

İP 

Hayır

SORUMLU  İŞ AKIŞI 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Web 
sayfasından form doldurularak eğitim talebi başvurusunda 
bulunulur. 

Rektörlük Makamına Eğitim talebi ile ilgili dilekçe verilir.

Tüm talepler değerlendirilmek üzere 
Yönetim Kuruluna sevk edilir. 

Merkez Yönetim Kurulu 
Toplanır 

Ücretli kurslar Üniversite Yönetim Kuruluna 
onaylanmak üzere gönderilir. 

1 Gün

DÖKÜMANLAR

Yönetim Kurulu 
Kararları

SÜRE 

Resmi Yazı  

Üst Yazı ve Ekleri 

Evet 

İP 

Ders Öneri 
Formu 

Dilekçe 

 

 

 

 

 

İP, AP 

AP 

İP 

Onaylanmayan 
kurslar 
ilgilisine 
gerekçesiyle 
bildirilir.        

Onaylanan talepler ilgilisine bildirilir.


